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1. Raštinės skyriaus vedėjo pavedimu atlikti patikrinimus, vadovaujantis Organizacinės veiklos priežiūros planu 2020 metams.
2. Kartą per du ketvirčius atsitiktine tvarka parinkti raštinės darbuotojų 50 parengtų dokumentų patikrinti kaip laikomasi dokumentų rengimo taisyklių.
3. Teikti pasiūlymus Teismo raštinės skyriaus vedėjui dėl Teismo raštinės biuro darbo organizavimo dokumentų valdymo klausimais.
4. Informuoti (teikti išsamią informaciją) Šiaulių apylinkės teismo pirmininko padėjėjai (ryšiams su žiniasklaida ir visuomene) apie bylas, keliančias visuomenės susidomėjimą.
5. Kuruoti Šiaulių apylinkės teismo Joniškio rūmuose organizuojamus renginius.


