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	Vardas, Pavardė
	Pareigos
	Užduotys

	Inga Krikštanavičienė
	Teismo kanclerė
	1. Teismo žmogiškųjų išteklių valdymo tobulinimas.
2. Teismo administracinės veiklos viešinimas, skaidrinimas, komunikacijos su visais teismo darbuotojais gerinimas.
3. Metų eigoje dalyvauti Šiaulių apylinkės teismo organizuojamuose renginiuose ir veiklose, siekiant teismo veiklos strateginių tikslų – teismo veiklos viešinimo ir atvirumo visuomenei, teigiamo teismo įvaizdžio formavimo, visuomenės teisinio išprusimo ir pasitikėjimo teismais didinimo – įgyvendinimo (susirinkimuose, seminaruose (mokymuose), renginiuose, išvykose, kitose veiklose) ir/ar padėti juos organizuoti.

	Vilma Sopranienė
	Finansų ir apskaitos skyriaus vedėja
	1. Teismo finansinės veiklos planavimui ir atsakomybės užtikrinimui teikti informaciją, analizę ir pasiūlymus teismo kancleriui dėl racionalaus ir taupaus materialinių ir finansinių teismo išteklių naudojimo bei duomenis apie mokėtinų sumų būklę.
2. Rengti analizes, ruošti pasiūlymus ir rekomendacijas rengiant 2023-2025 m. Teismo strateginio veiklos plano projektą ir pateikti Teismo pirmininkui/kancleriui.
3. Siekiant mažinti finansinių, materialinių išteklių sąnaudas ir optimizuoti dokumentų valdymo procesą, palaipsniui pereiti prie finansinių ir apskaitos dokumentų proceso valdymo elektroniniais įrankiais per Dokumentų valdymo sistemą (DVS).

	Ieva Mišeikienė
	Raštinės skyriaus vedėja
	1. Rengti pasitarimus su Teismo rūmų raštinės skyriaus biurų vedėjomis, darbuotojais, analizuoti skyriaus veiklos tobulinimo galimybes bei aktualijas, parinkti racionaliausius būdus funkcijoms atlikti ir informaciją bei pasiūlymus dėl raštinės darbo gerinimo, darbų/funkcijų perskirstymo pateikti teismo kancleriui/biuro vedėjoms.
2. Teismo pirmininko ar teismo pirmininko pavaduotojo pavedimu atlikti patikrinimus,
vadovaujantis Organizacinės veiklos priežiūros planu 2022 metams.
3. Teismo administracinės veiklos viešinimas, skaidrinimas, komunikacijos su visais Teismo Raštinės skyriaus darbuotojais gerinimas.

	Gabrielė Norkūnaitė
	Raštinės skyriaus patarėja
	1. Kontroliuoti ikiteisminio tyrimo dokumentų judėjimą teisme.
2. Organizuoti teismo posėdžių sekretorių darbą, kontroliuoti, kad jis būtų tinkamai ir laiku atliktas.
3. Teismo administracinės veiklos viešinimas, skaidrinimas, komunikacijos su visais Teismo Raštinės skyriaus darbuotojais gerinimas.

	Jolita Juknienė
Inga Diktarienė
Irena Ruchtina
Alina Grigalaitienė
Rasa Urniežienė
	Teismo raštinės skyriaus (Raseinių, Kelmės, Pakruojo, Joniškio, Radviliškio) rūmų biurų vedėjos
	1.  Teikti pasiūlymus Teismo raštinės skyriaus vedėjui dėl Teismo raštinės biuro darbo
organizavimo ir dokumentų valdymo tobulinimo.
2. Raštinės skyriaus vedėjo pavedimu atlikti patikrinimus, vadovaujantis Organizacinės veiklos priežiūros planu 2022 metams.
3. Teismo administracinės veiklos viešinimas, skaidrinimas, komunikacijos su visais Teismo Raštinės skyriaus biurų darbuotojais gerinimas.
4. Kelti kvalifikaciją savarankiškai, dalyvauti seminaruose, mokymuose, konferencijose ir k.t.



