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1. Savalaikis baudžiamųjų ir civilinių bylų grįžusių iš apeliacinės instancijos vykdymas. 
2. Dalyvauti archyvo tvarkyme ir bylų perdavime į teismo archyvą. Grąžintus įvykdytus vykdomuosius raštus įsegti į bylas ir atžymėti į LITEKO sistemą.
3. Atostogų ir nedarbingumo laikotarpiu padėti kitiems teismo darbuotojams.
4. Laikytis pagrindinių aptarnavimo principų pagal teisme įdiegtą Asmenų aptarnavimo teismuose standartą.
5. Esant finansinei galimybei vykti į kvalifikacijos kėlimo kursus ir įgytą patirtimi pasidalinti su kitais teismo darbuotojais. 
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