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1. Bylų atidavimas į Teismo raštinę: bylas į raštinę priduoti laikantis nustatytų terminų, perduoti estetiškai tvarkingas bylas, LITEKO sistemoje tinkamai pažymėti įvykius apie bylų perdavimą į raštinę.
2. Užtikrinti tinkamą ir savalaikį procesinių dokumentų išsiuntimą byloje dalyvaujantiems asmenims.
3. Laikytis pagrindinių aptarnavimo principų pagal teisme įdiegtą Asmenų aptarnavimo teismuose standartą.
4. Tobulinti valstybinės kalbos vartojimą surašant Teismo procesinius dokumentus bei rengti dokumentus laikantis dokumentų rengimo taisyklių reikalavimų.
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