RASTINES SKYRIAUS VERTEJO ATLIEKAMOS FUNKCIJOS IR SPECIALIEJI
REIKALAVIMAI

|. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu;

1.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
administraciniy teisés pazeidimy kodeksu, Lietuvos Respublikos baudziamojo proceso kodeksu, Lietuvos
Respublikos baudziamuoju kodeksu, Lietuvos Respublikos bausmiy vykdymo kodeksu, Lietuvos
Respublikos Teismy jstatymu, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, dokumenty rengimo
taisyklémis bei kitais teisés aktais;

1.3. moketi uzsienio kalba (rusy, vokieciy ar angly), sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

1.4. mokéti dokumenty rengimo taisykles;

1.5. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

1.6. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, naudotis internetu, faksu, kopijavimo
aparatu;

1.7. gebéti bendrauti su bendradarbiais ir pilieciais, dalyvaujanciais teismo posédyje;

1.8. tobulinti profesinius gebéjimus.

IL.SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

2.1. vercCia zodziu i§/i uzsienio kalba (rusy, vokieCiy ar angly) teismo posédyje dalyvaujanciy
asmeny, nemokanciy lietuviy kalbos paaiskinimus, parodymus, pareiSkimus, o Siems asmenims —
paaiskinimy, parodymy, pareiskimy, perskaitomy teisme dokumenty turinj, procesiniy veiksmy esmg, teismo
nutartis, sprendimus ir nuosprendzius;

2.2. veréia rastu | uzsienio kalbg (rusy, vokieéiy ar angly) teismo priimtus procesinius dokumentus;

2.3. verCia ra$tu i8/] uzsienio kalbos (rusy, vokieCiy ar angly) teismui pateiktus dokumentus,
siunc¢iamus dokumentus ir kitus raSytinius jrodymus;

2.4. esant reikalui, atlieka kity rastinés darbuotojy funkcijas;

2.5. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio teisétus Teismo pirmininko/Teismo kanclerio, Teismo
pirmininko pavaduotojy, Rastinés vedéjo, karjeros valstybés tarnautojo vyriausiojo specialisto pavedimus,
susijusius su Teismo strateginiy tiksly jgyvendinimu savo kompetencijos ribose.



