SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities teisés krypties
bakalauro kvalifikacinj laipsnj;

biiti susipazinusiam su teisé¢s aktais, reglamentuojanciais teismy veikla, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu bei kitais teisés aktais tick, kiek tai susije su atliekamomis
funkcijomis;

moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu, Internet Explorer, naudotis Siuolaikinémis
komunikacijos, informacijos paieSskos bei perdavimo priemonémis, informacinémis
technologijomis;

gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti ir taikyti raStvedybos taisykles.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas privalo vykdo $ias funkcijas:

1. renka teiséjui reikalingus jstatymus ir kitus norminius teisés aktus, teising bei kita
informacija;

2. rengia teismo procesiniy sprendimy projektus;

3. informacingje sistemoje ,,LITEKO* jveda duomenis, informacija apie nagrin¢jamas bylas,
proceso eiga, procesinius veiksmus, nuasmenina teismo procesinius dokumentus, jkelia juos ]
sistemg, paruo$ia ir siuncia informacijg j jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registra, tvarko
zyminio mokesc¢io sumokéjimo (sukiirimo/jskaitymo/ panaikinimo) duomenis;

4. analizuoja rengiamy teismo poseédziui byly medZiaga, jvertina bylose esancias teisés
problemas;

5. teismo pirmininko, teiséjy pavedimu nagrinéja asmeny skundus, pareiskimus ar pra§ymus,
teikia savo pasitlymus d¢l juose iSkelty klausimy, rengia reikiamy rasSty projektus;

6. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje;

7. vykdo Kkitus nenuolatinio pobtidzio teisétus Teismo pirmininko, Teismo pirmininko
pavaduotojy ar teiséjo su teismo veikla susijusius pavedimus, kad biity pasiekti teismo strateginiai
tikslai.



