RASTINES SKYRIAUS KURJERIO ATLIEKAMOS FUNKCIJOS IR SPECIALIEJI
REIKALAVIMAI

|. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;

3.1. turéti galiojant] vairuotojo pazyméjima, suteikiant] teis¢ vairuoti B kategorijos
transporto priemones bei ne mazesnj kaip dvejy mety vairuotojo staza;

3.3. savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.4. gebéti bendrauti su bendradarbiais ir interesantais;

3.5. laikytis teismo nuostaty, darbo reglamento ir vidaus tvarkos taisykliy;

3.6. laikytis saugos darbe reikalavimy.

11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. nustatytu laiku i§ darbuotojy priima procesinius dokumentus ir kitg korespondencija,
registruoja dokumentus Jteikiamy dokumenty apskaitos Zurnale, apie gautus dokumentus pasiraso
antruosiuose egzemplioriuose;

4.2. pristato bylas, Saukimus ir kitus procesinius dokumentus Teismams, Prokuratiiroms,
Policijos jstaigoms, Tardymo izoliatoriui, Advokaty kontoroms, savivaldybei, Registry centrui,
Teritorinei ligoniy kasai, Psichiatrijos ligoninei ir kitiems proceso dalyviams;

4.3. atsako uz tinkama byly ir dokumenty pristatyma adresatams;

4.4. pildo [teikiamy dokumenty apskaitos Zurnalg ir pasiraSytinai dokumentus perduoda jy
gavejui. Apie dokumenty gavimg gavéjas patvirtina parasu ir nurodo gavimo datg;

4.5. pasibaigus kalendoriniams metams Jteikiamy dokumenty apskaitos Zzurnalg perduoda
archywui;

4.6. laikosi Asmens duomeny apsaugos jstatymo reikalavimuy;

4.7. esant reikalui (atostogy, nedarbingumo ar kitu nebuvimo darbe laikotarpiu), atlieka kito
Rastinés specialisto funkcijas;

4.8. vykdo kitus Teismo pirmininko/Teismo kanclerio ar Rastinés skyriaus vedéjo
pavedimus savo kompetencijos ribose.



