UKIO SKYRIAUS UKVEDZIO-VAIRUOTOJO ATLIEKAMOS FUNKCIJOS IR
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

|. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesn] kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

3.2. turéti galiojantj vairuotojo pazyméjima, suteikiantj teis¢ vairuoti B kategorijos transporto
priemones bei ne mazesnj kaip dvejy mety vairuotojo staza;

3.3. iSmanyti automobilio techninés priezitros reikalavimus, mokeéti Salinti smulkius
gedimus;

3.4. savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.5. gebéti bendrauti su bendradarbiais ir pilieCiais;

3.6. laikytis teismo nuostaty, darbo reglamento ir vidaus tvarkos taisykliy;

3.7. laikytis saugos darbe reikalavimy.

3.8. mokéti dirbti kompiuteriu (su teksto redaktoriumi, skaiCiuokle, internetu,
elektroniniu pastu).

I1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOQJO FUNKCI1JOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

4.1. pagal teismo kanclerio ar skyriaus vedéjo nurodymus valdo ir prizitri ilgalaikj bei
trumpalaikj materialyjj turtg bei atsargas, veda jy apskaitg ir atsako uz jy sauguma;

4.2. kontroliuoja Joniskio rimy pastato ir patalpy techning bukle;

4.3. teikia pasitlymus dél darbo organizavimo gerinimo, patalpy priezitiros ir remonto
klausimais, laiku ir tinkamai organizuoja teismo pastato Sildymo sistemos paruoSimg Sildymo
sezonui;

4.4. tvarko elektros, Sildymo ir komunaliniy paslaugy apskaita;

4.5. prizitri ir atlieka sanitariniy mazgy jrangos, baldy ir kito inventoriaus smulky
remonta;

4.6. kontroliuoja ir uztikrina teismo patalpy atrakinimg ir uZrakinima bei signalizacijos
pridavimg apsaugos skyriui;

4.7. pateikia Ukio skyriaus vedéjui uZpildytus materialiniy vertybiy judéjimo ir
nuraSymo dokumentus bei ataskaitas pagal poreikj;

4.8. aprupina JoniSkio rimy teis¢jus ir kitus teismo darbuotojus reikiamomis darbo
priemonémis;

4.9. vykdo tarnybinio automobilio kasdien¢ techning apzitira, kontroliuoja tarnybinio
automobilio tinkamg laikymg bei saugojima ir vykdo kasdien¢ techning apzitra;

4.10. esant reikalui nuveza teismo teis¢jus ir darbuotojus i reikiama vieta;

4.11. perduoda techniskai tvarkingg automobil; teismo teis€¢jams ir darbuotojams,
vykstantiems j tarnybines komandiruotes, pagal teismo pirmininko ar kanclerio jsakyma;

4.12. pagal tarnybinio automobilio nuvaziuotus marSrutus pildo kelionés lapus ir
ataskaitas dél kuro sunaudojimo bei laiku pateikia Ukio skyriaus vedéjui;

4.13. nustato reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj, kurj pateikia pirkimy
iniciatoriui;

4.14. pristato bylas, Saukimus ir kitus procesinius dokumentus pagal poreikj;

4.15. atsako uz tinkamg byly ir dokumenty pristatymag adresatams;

4.16. koordinuoja valytojy darbus;

4.17. uztikrina, kad teismo kieme ir patalpose biity Svara ir tvarka;



4.18. esant bitinybei, uztikrina tinkamg teismui priskirtos lauko teritorijos prieziiira,
atsizvelgiant | mety laikus; teismo teritorijoje organizuoja nukritusiy medziy lapy sutvarkyma,
ziemos metu iskritusio sniego, atsizvelgiant j aplinkybes, nuvalyma bei teismo laipty pabarstyma
sméliu;

4.19. vykdo kitus teisétus teismo pirmininko, kanclerio ir Ukio skyriaus vedéjo
pavedimus savo kompetencijos ribose.



